硕士研究生论文答辩上交材料明细表

（下列材料必须由答辩秘书老师审核无误后再提交）
	序号
	材    料    名    称
	数量

	1
	授予硕士学位审批书[1] (须从系统中生成。须贴统一采集的个人照片，由学院统一盖章；单面打印，勿改动表格样式和打印页数。)
	2份

	2
	学位论文评阅书[2]（ 2016版,实名评阅者校内、校外专家评阅书各一份；学校抽中的匿名评阅者，匿名评阅书2份，需正反面打印)
	≥2份

	3
	论文答辩记录[3] (系统中生成，需秘书签名）
	全部

	4
	论文答辩表决票（粘贴在一张空白A4纸上，，竖向粘贴，左侧粘胶，上压下，空白票交回不粘）
	全部

	5
	硕士论文(扉页、版权页[4]均需本人和导师签名，后附论文评阅及答辩情况表[5]需秘书签名，其中2本必须线装，并在封面用铅笔标明“线装”)
	5本*

	6
	硕士研究生毕业审批表[6]（系统中生成，需答辩秘书签名）
	4份

	7
	《关于同意使用本人学位论文的授权书》[7] （个人签名）

(不包括已办理“秘密”、“机密”论文)

http://www.grad.sdu.edu.cn/getNewsDetail.site?newsId=0aede392-191e-47ae-9492-f857b73f9476
	1份

	8
	硕士学位论文电子版全文由个人在网上通过校图书馆系统按期进行远程提交，详见《有关网上提交学位论文的通知》。
	1份

	9
	毕业信息采集的照片2寸3张（背面写清姓名和学号）
	3张

	
	研究生个人系统中须填写提交的答辩毕业相关信息、同时检查、补充、核对学生基本信息等项内容是否填写完整、正确。
	

	
	[1]～[7] 答辩材料均统一在研究生个人系统中填写下载后按要求打印，如系统中无，请到研究生院网站下载，不要改动排版样式和打印页数。
	

	
	*学位办2本，图书馆1本，档案馆1本，学院1本。

论文侧面需打印姓名。

注：涉密论文不用向学位办提交，仅提交图书馆和档案馆。其中，提交图书馆的须由作者亲自将线装论文1本、论文电子版光盘1份、涉密审核表1份，直接交到中心校区校图书馆总馆506室王敬福老师处，电话66472；提交档案馆的由作者将线装论文1本、涉密审核表1份交学院，学院验收后与答辩材料一起报送至档案馆。
	


注：1、研究生答辩须在论文评阅结果达到学校要求后进行，答辩秘书老师协助导师完成答辩的具体组织和材料审核工作。本学期论文答辩截止日期为5月27日，逾期未答辩者其学位授予将延期到2017年9月份进行。

2、《学位审批书》、《表决票》与各类表格中请填写相应日期，需签字的地方一定要手写。所有材料均不要装订，《学位审批书》、《博士人员登记表》请在页面左上侧使用曲别针夹住。

3、答辩材料均统一在研究生个人系统中填写下载，辅助表格在山东大学研究生院网站下载最新版本，所填各项信息务必真实准确，不得改变表格样式和打印页数。

4、答辩材料全部上交学校档案馆保存，如有考博或参加优秀论文评选的同学，请将专家评阅书和答辩决议等相关答辩材料自行完整复印一份，以备后用。

                         祝 各 位 学 位 论 文 答 辩 工 作 顺 利 ！
